Rybnik, dn. 30.09.2024r.

Zarzadzenie nr 6/2024-25

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 13
im. Bohaterskich Harcerzy Rybnika — Chwatowic w Rybniku

w sprawie wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych, zwang dalej ,,procedurg zgtoszen wewnetrznych”,

Na podstawie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zglaszajacych naruszenia prawa Unii oraz
ustawy z dnia 23 maja 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024r.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam wewnetrzng procedur¢ dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatah nastgpczych, zwang dalej ,procedura zgloszeh wewnetrznych”, w Szkole
Podsrtawowej nr 13 im. Bohaterskich Harcerzy Rybnika-Chwatowic w Rybniku w brzmieniu
okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Procedura zgloszen wewnetrznych okresla:

1) osobg zatrudniong w szkole, upowazniong do przyjmowania zgltoszen wewngtrznych,

2) sposoby przekazywania zgloszen wewngtrznych przez sygnaliste wraz z jego adresem
korespondencyjnym lub adresem poczty elektronicznej (adresem do kontaktu),

3) bezstronng osobg¢ upowazniong do podejmowania dziatan nastgpczych, weryfikujaca
zgloszenia wewnetrzne 1 dalszag komunikacje z sygnalista, w tym wystepujaca o
dodatkowe informacje i przekazujacg sygnaliscie informacje zwrotne ,

4) tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo,

5) obowigzek potwierdzenia sygnali$cie przyjecia zgltoszenia wewnetrznego w terminie 7
dni od dnia jego otrzymania, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na
ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie,

6) obowigzek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastgpczych przez
osobg, o ktorych mowa w pkt. 3,

7) maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotne;j

8) informacje na temat dokonywania zgloszen zewngtrznych do Rzecznika Praw
Obywatelskich albo organow publicznych oraz — w stosownych przypadkach — do
instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskie;.



§ 3.

Wykonanie tresci zarzadzenia powierzam pracownikom:

1) Pracownicy zobowigzani s do zapoznania si¢ z tre$cig zatacznika nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, tj. z treScia wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa 1ipodejmowania dziatan nastgpczych, zwang dalej ,procedura zgloszen
wewnetrznych” oraz do podpisania o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z jego przepisami.

2) Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



