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Zarządzenie nr 6/2024-25 
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 13 

 im. Bohaterskich Harcerzy Rybnika – Chwałowic w Rybniku 
 

w sprawie wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania 
działań następczych, zwaną dalej „procedurą zgłoszeń wewnętrznych”, 

 
 
Na podstawie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 
października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii oraz 
ustawy z dnia 23 maja 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. z 2024r.) zarządzam, co 
następuje: 
 

§ 1. 
Wprowadzam wewnętrzną procedurę dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania 
działań następczych, zwaną dalej „procedurą zgłoszeń wewnętrznych”, w Szkole 
Podsrtawowej nr 13 im. Bohaterskich Harcerzy Rybnika-Chwałowic w Rybniku w brzmieniu 
określonym w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia. 
 

§ 2. 
Procedura zgłoszeń wewnętrznych określa: 

1) osobę zatrudnioną w szkole, upoważnioną do przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych, 
2) sposoby przekazywania zgłoszeń wewnętrznych przez sygnalistę wraz z jego adresem 

korespondencyjnym lub adresem poczty elektronicznej (adresem do kontaktu), 
3) bezstronną osobę upoważnioną do podejmowania działań następczych, weryfikującą 

zgłoszenia wewnętrzne i dalszą komunikację z sygnalistą, w tym występującą o 
dodatkowe informacje i przekazującą sygnaliście informacje zwrotne , 

4) tryb postępowania z informacjami o naruszeniach prawa zgłoszonymi anonimowo, 
5) obowiązek potwierdzenia sygnaliście przyjęcia zgłoszenia wewnętrznego w terminie 7 

dni od dnia jego otrzymania, chyba że sygnalista nie podał adresu do kontaktu, na 
który należy przekazać potwierdzenie, 

6) obowiązek podjęcia, z zachowaniem należytej staranności, działań następczych przez 
osobę, o których mowa w pkt. 3, 

7) maksymalny termin na przekazanie sygnaliście informacji zwrotnej  
8) informacje na temat dokonywania zgłoszeń zewnętrznych do Rzecznika Praw 

Obywatelskich albo organów publicznych oraz – w stosownych przypadkach – do 
instytucji, organów lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej. 

 



§ 3. 
Wykonanie treści zarządzenia powierzam pracownikom: 

1) Pracownicy zobowiązani są do zapoznania się z treścią załącznika nr 1 do niniejszego 
zarządzenia, tj. z treścią wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń 
prawa i podejmowania działań następczych, zwaną dalej „procedurą zgłoszeń 
wewnętrznych”  oraz do podpisania oświadczenia o zapoznaniu się z jego przepisami. 

2) Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 
 

§ 4. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

 
 


